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/s TURUN KAUPPATIETEIDEN YLIOPPILAAT RY
)  ASSOCIATION OF ECONOMICS STUDENTS IN TURKU

Viestintaohjesaanto

Tassa ohjesaanndssa maarataan Turun KY:n eri viestintdakanavien kaytostd, hallinnasta ja
tarkoituksista. Ohjesdaantdé maarittaa, kuka on vastuussa eri viestintdkanavien siséllosta ja valvonnasta.

1§ Yleista Turun KY:n viestinnasta

I Kayttooikeus

Turun KY:n viestintakanavia saavat kayttaa Turun KY:n hallitus, tyontekijat, luottamushenkildt, jaostot,
projektit, toimijaryhmat, Turun KY:n omistamat yritykset sekd muut toimijat viestintavastaavan,
toiminnanjohtajan tai hallituksen harkinnan mukaan.

II Kanavat

Turun KY:n viestintakanavia ovat sahkoépostilistat, yhdistyksen nettisivut, sivut/ryhmat eri sosiaalisissa
medioissa, yhdistyksen lehti KYliste sekd muu graafinen materiaali.

ITI Periaatteet
Turun KY:n viestinnan tulee olla avointa ja tarkoituksenmukaista.
Turun KY:n viestinnan tarkoituksena ei tule olla loukkaavaa tai yleisten hyvien tapojen vastaista.

Turun KY:n viestintakanavissa ei saa mainostaa Turun KY:n eika sen toimijaryhmarekisterin
ulkopuolisten tahojen tapahtumia, jotka ovat pdallekkdin Turun KY:n merkittavdn tapahtuman kanssa.

Turun KY:n viestinndssa tulee noudattaa yhdistyksen graafista ohjeistusta, ja siita voidaan poiketa
ainoastaan viestintavastaavan poikkeusluvalla.

IV Yritysyhteisty6

Turun KY:n toimijat eivat saa mainostaa tai mainita Turun KY:n omistamien yritysten kilpailijoita
viestinnassaan. Mikali toimijaryhma mainostaa Turun KY:n yritysten kilpailijaa, ei yhteyttd Turun
KY:hyn tule mainita.

Poikkeuksia voidaan tehda ainoastaan myyntipaallikén erityisluvalla.

28§ Turun KY:n nimi ja logo

Yhdistyksen virallinen nimi on Turun kauppatieteiden ylioppilaat ry. Muita kaytettdvia muotoja ovat
Turun KY, TuKY, TuKY ry tai Turun kauppatieteiden ylioppilaat. Epavirallinen englanninkielinen nimi on
The Association of Economics Students in Turku.

Turun KY:n viestinndssa kaytetadn vakiintuneita taivutusmuotoja, jotka ovat Turun KY:n ja TuKYn.

Turun KY:n logon kaytosta maarataan erikseen graafisessa ohjeistuksessa.
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3§ Sdhkoposti

Turun KY:lla on kaytéssaan sahkopostilistoja Turun yliopiston sahkopostijarjestelmassa.
Sahkopostilistat luo ja niita yllapitaa Turun yliopiston IT-Palvelut. Kaikki Turun KY:n sahk&postilistat
tunnistaa KY-etuliitteesta.

I Hallinta

Toiminnanjohtaja ja viestintdvastaava omistavat kaikki sahkopostilistat ja heilla on oikeus tehda
muutoksia kaikkien listojen hallintaan ja omistajuuksiin.

Sahkopostilistojen omistajilla on mahdollisuus rajoittaa listalle liittymista seka viestien toimitusta
listalle. Talldin viesti tulee nimettyjen henkildiden hyvaksyttavaksi ennen sen toimitusta koko listalle.

Oletuksena on, etta kunkin toimijan puheenjohtaja ja tiedottaja, tai muu viestinndsta vastaava henkild,
toimii oman sahkdpostilistansa valvojana ja omistajana. Heilld on myd6s velvollisuus paivittaa kautensa
lopussa seuraajansa listan omistajaksi.

ITI KY-Aktiivi, KY ja vuosikurssilistat

KY-Aktiivi-, KY- ja KY-vuosikurssilistat ovat viestintavastaavan ja toiminnanjohtajan hallinnoimia
listoja, ja edella mainitut henkilét hyvaksyvat niille Idhtevat viestit. KY-listalle kuuluvat kaikki
yhdistyksen jasenet. Viestintavastaava liittda uudet vuosikurssit syksyn alussa KY-Aktiiville ja
vuosikurssilistalle.

Naille sahkopostilistoille viesteja lahetettdessa on noudatettava erikseen tiedottajakoulutuksessa
annettua ohjeistusta.

IV KYrailija

KYrailija on lukuvuosien aikana viikoittain ilmestyva yhdistyksen uutiskirje, joka toimitetaan KY-Aktiivi -
sahkopostilistalle.

4§ Yhdistyksen internet-sivut

Internet-sivujen sisalléllinen vastuu on yhdistyksen osalta hallituksella ja toimihenkildilla, teknisesta
puolesta vastaa erikseen nimetty webmaster. Turun KY:n toimijat vastaavat omasta sisalléstaan, jota
he voivat paivittaa nettisivuille omilla tunnuksillaan.

5§ Sosiaalinen media

Sosiaalinen media ei ole ensisijainen kanava sisalldlle, joka on kohdistettu koko jasenistolle.

Kaikessa sosiaalisen median viestinndssa tulee noudattaa graafista ohjeistusta.

Turun KY:n sosiaalisen median kanavia hallinnoi viestintdvastaava ja muut nimetyt hallituksen jasenet
tai Turun KY:n toimijat.

Turun KY:n Facebook-sivusta vastaa viestintdvastaava. Hallituksella ja tydntekijéilla, seka muilla
henkildilla tarpeen mukaan, on sisallénluontioikeudet sivulle.

Lisdksi viestintavastaava vastaa yhdessa erikseen nimettyjen hallituksen jasenten kanssa
vuosikurssisivuista.

Jaostot hallitsevat itse omia sivujaan, kuitenkin mahdollisuuksien mukaan niin etta viestinta on
keskitettya ja kaikin tavoin Turun KY:n viestinnan linjojen mukaista.

Turun kauppatieteiden ylioppilaat — TuKY ry www. tuky.fi
Rehtorinpellonkatu 3, 20500 Turku info@tuky.fi



XIS ARRN

CONOUAWNR OO

N = S

Dokumentti #1 3/3

Turun KY:n hallinnoimia sivuja ja ryhmia valvovat viestintdvastaava ja muut nimetyt hallituksen
jasenet tai Turun KY:n toimijat.

68 KYliste

Yhdistyksen lehdesta KYlisteestd vastaa viestintatiimi seka muut erikseen nimetyt henkilét. KYliste
ilmestyy 5 kertaa vuodessa mukaan luettuna kesalla ilmestyva Pupuopas.

78 Julisteet ja muu graafinen materiaali

Turun KY:lla on erikseen graafinen ohjeistus, jota tulee aina noudattaa yhdistyksen viestinnassa.
Graafisesta ohjeistuksesta voidaan poiketa ainoastaan viestintavastaavan luvalla.

8 § Lisaykset ja muutokset
Tahan ohjesdaantoon voidaan tehda muutoksia vain yhdistyksen kokouksen paatoksella.
9 § Voimaantulo

Tama ohjesdaanto on hyvaksytty yhdistyksen kokouksessa 15.7.2020.
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