)] u b w

O OV W~

w N

0
1
2

5
6

7
'8

— ) —4

TURUN KAUPPATIETEIDEN YLIOPPILAAT RY
)  ASSOCIATION OF ECONOMICS STUDENTS INTURKU

Taloudenhoidon ohjesaanto

1 § Yleista

Sen lisaksi, mitd yhdistyslaissa, yhdistyksen saannoissa ja muissa ohjesaanndissa ja tydjarjestyksissa
on sanottu, noudatetaan Turun kauppatieteiden ylioppilaat ry:n taloudenhoidossa tadman ohjesaannoén
maarayksia.

2 § Yhdistyksen kokonaistalous

Yhdistyksen kokonaistalous kasittaa kaikki yhdistyksen taloudelliset voimavarat ja muodostuu niista
tuloista, jotka yhdistys saa, niista menoista, jotka yhdistys on aiheuttanut tai jotka yhdistykselle
kuuluvat, seka niista kiinteistoista, arvopapereista ja muusta omaisuudesta, jonka yhdistys omistaa.
Yhdistyksen varsinainen talous kasittdaa yhdistyksen nimissa tapahtuvan taloudellisen toiminnan.

3 § Taloudenhoidon vastuu

Yhdistyksen taloudenhoidosta vastaavat hallitus, taloustoimikunnan puheenjohtaja ja taloushallinnosta
vastaavat toimihenkilot.

4 § Yhdistyksen yritykset

Yhdistyksen kokous maarittelee yhdistyksen ja sen omistamien yritysten taloudellisen toiminnan
suuntaviivat. Taloustoimikunnan puheenjohtaja valvoo omistajan etua yhdistyksen omistamissa
yrityksissa.

5 § Sopimukset

Sopimukset ja muut asiakirjat allekirjoittavat ne henkil6t, joilla yhdistyksen saantéjen 30 §:n mukaan
on siihen oikeus. Yhdistyksen puolesta annettavan allekirjoituksen tulee, ollakseen yhdistysta sitova,
sisdltaa Turun kauppatieteiden ylioppilaat ry:n taydellinen nimi ja allekirjoittajien omakatiset
allekirjoitukset.

01. Laskentatoimen rakenne

6 § Rekisterdintitehtava ja hyvaksikayttotehtava

Yhdistyksen laskentatoimen rakenne jakaantuu rekisterdintitehtavaan ja hyvaksikayttotehtavaan, joka
voidaan edelleen jakaa laskelmien eri paatyyppeihin.

Rekisterdintitehtavaan kuuluviin rekisterdintilaskelmiin sisaltyvat kirjanpito, palkkakirjanpito ja
omaisuuskirjanpito.
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Hyvaksikayttotehtavaan kuuluviin vaihtoehtolaskelmiin sisaltyvat seka strategisia ettd operatiivisia
suunnitteluvaiheen valintapaatoksia avustavat laskelmat, kuten tarvittaessa laadittavat
investointilaskelmat ja hinnoittelulaskelmat.

Hyvaksikayttotehtavaan kuuluviin tavoitelaskelmiin siséltyvat toiminnan ohjaamista palvelevat pitkan
tahtayksen taloussuunnitelmat, vuotuiset talousarviot lisatalousarvioineen seka tarvittaessa
maardraha- tai projektikohtaiset tavoitebudjetit, kuten vuosijuhlien ja KYliste-lehden talousarviot ja
lisdksi mahdolliset lyhyen tahtaimen budjetointiin kuuluvat likviditeetin hallintaa avustavat laskelmat.

Hyvaksikayttétehtavaan kuuluviin tarkkailulaskelmiin sisdltyvat valvontaa ja toiminnan ohjaamista
avustavat talousarvion toteutumislaskelmat, kuten valitilinpaatos, seka tarvittaessa mddraraha- tai
projektikohtaisten osabudjettien seurantalaskelmat.

Hyvaksikayttotehtavaan kuuluvina informointilaskelmina toimivat monet tavoite- ja tarkkailulaskelmat
seka tuloksenjakolaskelmat seka tarvittaessa laadittavat taloudellisen tiedon valittamista palvelevat
laskelmat, kuten erilaiset tilinpaatésanalyysit.

Hyvaksikayttotehtavaan kuuluviin tuloksenjakolaskelmiin sisaltyvat vuotuinen tilinpaatés tuloslaskelmi-
neen, taseineen ja liitetietoineen seka tarvittaessa laadittavat erilaiset provisiolaskelmat ja
vaihtoehtoisten tuotto- ja kuluryhmittelyn mukaiset tuloslaskelmat.

02. Talousarvio

7 § Talousarvio ja lisatalousarvio

Yhdistyksen hallitus tai taloustoimikunnan puheenjohtaja vastaa suoriteperusteiset yhdistyksen tulot ja
menot sisdltavien talousarvioiden laatimisesta hyvissa ajoin seka niiden esittamisesta yhdistyksen
kokouksen hyvaksyttavaksi yhdistyksen saantdjen mukaisesti. Lisdksi hallitus tai taloustoimikunnan
puheenjohtaja tassa yhteydessa tarvittaessa antaa tiedoksi myd6s rahoitussuunnitelmat, joissa
esitetdan lainojen otot ja lyhennykset.

Lisatalousarvio tulee laatia silloin, kun yhdistyksen taloudenhoidossa tapahtuu muutoksia, joita ei
varsinaista talousarviota laadittaessa ole voitu ottaa huomioon. Lisatalousarvio laaditaan samaa
menettelya noudattaen kuin varsinainen talousarvio.

Yhdistyksen vuotuinen budjettikausi on kalenterivuosi, joka on myo6s yhdistyksen tilikausi.
8 § Talousarvion laatiminen

Talousarvion valmistelevat taloudesta vastaavat toimi- ja luottamushenkilot. Talousarviota laadittaessa
noudatetaan varovaisuuden periaatetta, jolloin huomioidaan ainoastaan varmat tulot ja toisaalta
varaudutaan myo6s epavarmoihin menoihin.

9 § Kustannuspaikat ja tilit

Talousarvio jakaantuu kahdeksaan eri kustannuspaikkaan, jotka ovat jarjestétoiminta, KY-Klubi,
yleishallinto, Parkinkatu 6, yhdistyksen jakamat avustukset ja stipendit, rahoitustoiminta,
varainhankinta ja satunnaiset erat. Kussakin kustannuspaikassa on tarpeellinen maara tileja eri tulo- ja
menoerien erittelemiseksi budjetissa.

10 § Talousarvion ylittaminen
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’6  Hallituksen paatoksellad yksittdginen menoera voidaan ylittaa enintdan kolmanneksella. Tata
y7  suuremmasta ylityksesta paattaa yhdistyksen kokous.

;8 03. Talousohjaus

)9 11 § Talousohjaus

’0  Yhdistyksen talouden johtamisesta vastaa taloustoimikunnan puheenjohtaja, tukenaan
71  taloustoimikunta. Taloustoimikunnan puheenjohtajan valitsee ja hdanelle eron myontaa yhdistyksen
2 kokous.

'3 Taloustoimikunnan jasenet nimitetaan ja heille mydnnetaan ero taloustoimikunnan puheenjohtajan
4 esityksestd. Yhdistyksen hallitus nimittaa taloustoimikunnan seuraavalle vuodelle kautensa lopuksi,
’5  taloustoimikunnan puheenjohtajan esityksestd. Taloustoimikuntaan kuuluu 5-10 jasenta

’6  puheenjohtajan lisaksi. Taloustoimikunnan kokoonpanoa voidaan muuttaa kesken kauden

’7  puheenjohtajan esityksesta.

’8  Taloustoimikunnan koollekutsujana toimii taloustoimikunnan puheenjohtaja, ja hdanen ollessaan estynyt
’9  taloustoimikunnan keskuudestaan kaudekseen valitsema varapuheenjohtaja vastaa puheenjohtajan

30 tehtavien hoitamisesta. Yhdistyksen hallituksen puheenjohtajalla on puhe- ja Idsnadolo-oikeus

31  taloustoimikunnan kokouksissa.

32 Yhdistyksen hallituksen tulee kuulla taloustoimikuntaa kaikissa taloudellista laatua olevissa

33  kysymyksissa, jotka eivat sisally talousarvioon, kuten investoinneissa. Hallituksen tulee tehda
34  yhdistyksen kokoukselle tiedoksi taloustoimikunnan kanta kasilléd olevaan yhdistyksen taloutta
35  koskevaan kysymykseen riittdvan kattavasti.

16 12 § Rahaliikenne

37  Yhdistyksen rahaliikenne on hoidettava siten, etta ennen maksun suorittamista on tarkastettava
38 menotositteen paivays, laskutoimituksen oikeellisuus ja menon asianmukainen hyvaksyminen.
39  Suorituksesta vaaditaan kuittaus paivaysmerkintdineen.

)0 13 § Laskujen hyvdksyminen

)1 Yhdistyksen laskut ja maksuvelvoitteet hyvaksyy merkinnallaan hallituksen puheenjohtajan tai
)2 toiminnanjohtaja. Itsedan koskevaa laskua tai maksuvelvoitetta ei voi hyvaksya.

)3  Laskujen hyvaksyjan on tarkistettava, ettéd maksu on yhdistyksen toimintaan liittyvd, sopimuksen
)4  mukainen, asiallinen ja hyvaksyttava

)5  Yhdistyksen maksujen tulee perustua jo hyvaksyttyihin laskuihin tai yhdistyksen kokouksen tai
)6 hallituksen paatoksiin.

)7 14 § Maksujen maksaminen

)8  Yhdistyksen maksut maksetaan pankkitileiltd tai kateiskassasta. Saatu kuitti on liitettava maksun

)9  perusteena olevaan alkuperaiseen laskuun tai muuhun asiakirjaan kuten kulukorvausanomukseen. Kun
)0  maksu on tapahtunut yhdistyksen kokouksen tai hallituksen paatoksen perusteella, on maksukuittiin

)1  tehtava asianmukainen viite tehtyyn paatokseen.
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15 § Maksujen vastaanottaminen

Yhdistykselle suoritettavat maksut ohjataan pankkitileille tai kateiskassaan. Saatuun suoritukseen on
liitettdva asianmukainen selvitys tulon aiheutumisesta.

16 § Tositteiden sailyttaminen

Kuitit, tiliotteet ja muut tositteet on vuosittain koottava ja sdilytettava vallitsevan lainsaadannén
mukaisesti

04. Kirjanpito

17 § Kirjanpidon jarjestaminen

Yhdistyksen kirjanpito jarjestetaan kahdenkertaisena kirjanpitona kirjanpitolaissa ja -asetuksessa seka
muualla laissa sdaadettyja kulloinkin voimassa olevia maardyksia noudattaen ottaen lisdksi huomioon
taman taloudenhoidon ohjesaannén erityismaaraykset, mahdolliset yhdistyksessa tehtyjen paatésten
kautta syntyneet muut maardaykset seka tarvittaessa Kirjanpitolautakunnan antamat suositukset.

Kateiskassoista pidetdan erillista maksuperusteista kirjanpitoa, joka liitetaan kuukausittain yhdistyksen
suoriteperusteiseen kirjanpitoon.

18 § Omaisuuskirjanpito

Omaisuuskirjanpito on tarvittaessa pidettava erikseen kiinteistdista, vastuista, irtaimistosta,
arvopapereista, vakuutuksista ja varastoista.

Kiinteistoluetteloon on merkittava yhdistyksen kiinteistéjen hankinta- ja kirjanpitoarvot seka saantoa
koskevat tiedot.

Yhdistyksen antamista panteista, kiinnevelkakirjoista, takauksista ja muista vastuista on pidettava
vastuuluetteloa.

Irtaimistoluetteloon on merkittdva sailytyspaikoittain ja irtaimistonimikkeittain koneiden, laitteiden tai
kaluston tunnukset, hankinta-ajat ja -arvot. Irtaimistoluettelosta katoamisen, kulumisen tai muun syyn
takia poistettavasta irtaimistosta on tehtava asianmukainen pdytakirja.

Arvopaperiluetteloon on merkittdva laatua, hankinta-arvoa ja kirjanpitoa koskevat tiedot. Arvopaperit
on sailytettava arvo-osuustililld mikali mahdollista. Muussa tapauksessa arvopaperit on sdilytettava
varmassa sailytyspaikassa erillaan yksityisistd ja muista varoista.

Vakuutuksista on pidettava vakuutuslajeittain ja vakuutuskohteittain vakuutusluetteloa, josta
ilmenevat vakuutusten tunnukset, vakuutusarvot ja muut vakuutustiedot.

Yhdistyksen mahdollisesta vaihto- tai kdyttbomaisuudesta on pidettava asianmukaista kirjanpitoa.
19 § Kirjanpito ja tilijarjestelma

Yhdistyksen juoksevaan kirjanpitoon merkitdan tilitapahtumina menot, tulot ja maksutapahtumat seka
niiden oikaisuerat.

Turun kauppatieteiden ylioppilaat — TuKY ry www. tuky.fi
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Tilijarjestelman tulee perustua talousarvioon siten, etta kullekin talousarvioon merkitylle tulo- ja
menomaadrarahalle on avattu oma tilinsa. Lisaksi on avattava tilit muita tulosvaikutteisia tapahtumia ja
maksutapahtumia varten.

20 § Kirjaukset

Kirjausten on perustuttava paivattyyn ja numeroituun tositteeseen, joka todentaa tilitapahtuman.
Menotositteesta on kaytava selville vastaanotettu ja tulotositteesta luovutettu suorite. Tositteen, joka
todentaa suoritetun maksun, tulee olla maksun saajan tai maksun valittaneen rahalaitoksen tai muun
vastaavan antama. Oikaisu- ja siirtokirjauksen todentava tosite on asianmukaisesti varmennettava.

21 § Saatavat

Yhdistyksen saatavista, veloista ja lainoista on pidettava luetteloa, reskontraa, tai ne on sailytettava
erillisissa kansioissa, jotta niiden maarat pystytadn vaivatta todentamaan.

16 05. Tilinpaatos
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22 § Tilinpaatss

Yhdistyksen tilit paatetaan tilikausittain. Hallituksen on annettava kirjanpitolain ja -asetuksen seka
muualla laissa sdaadettyjen maardaysten mukainen tilinpaatos ja tilit liitteineen tilintarkastajien
tarkastettavaksi viimeistdaan kuukautta ennen yhdistyksen kevatkokousta.

23 § Tilinpaatoksen hyvaksyminen

Hallituksen hyvdksyttya tilinpaatoksen, allekirjoittavat hallitus, taloustoimikunnan puheenjohtaja,
taloudesta vastaavat toimihenkildt ja toiminnanjohtaja tasekirjan.

Yhdistyksen kokouksen vahvistettua tilinpaatoksen, kokouksen puheenjohtaja allekirjoittaa sen.

06. Tilintarkastus

24 § Tilintarkastajat

Yhdistyksen saantéjen mukaisesti valitut yksi tai kaksi varsinaista tilintarkastajaa suorittavat
yhdistyksen tilintarkastuksen tilintarkastuslaissa ja muualla laissa saddettyjen maarayksien mukaisesti.
Tilintarkastajien tulee olla esteettémia ja patevia toimimaan tilintarkastajina.

25 § Tilintarkastuksessa tarvittava aineisto

Hallitus on velvollinen antamaan tilintarkastajien kaytettavaksi kaiken sen aineiston, jonka nama
katsovat tarvitsevansa tarkastuksessaan, kuten kirjanpidon atk-ajot ja tositeaineiston, vakuutus- ja
velkakirjat, poytakirjat, jasenluettelon ja toimintakertomukset, saanndét, kirjeenvaihdon, sopimukset
seka muut asiakirjat, joilla on merkitysta arvosteltaessa yhdistyksen toimintaa.

26 § Tilintarkastajien tehtava
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Tehtavassaan varsinaisten tilintarkastajien on

1. todettava, etta yhdistyksen toiminnassa on noudatettu yhdistyslakia ja yhdistyksen saantdja ja
muita yhdistysta koskevia saadoksid,

2. perehdyttava yhdistyksen, hallituksen ja eri toimikuntien kokousten pdytakirjoihin ja todettava,
ettd paatdksia on noudatettu ja etta poytakirjat on asianmukaisesti allekirjoitettu,

3. todettava, ettd yhdistyksen taloutta on hoidettu huolellisesti ja taman ohjesaannén maaraysten
mukaisesti,

4. todettava, etta yhdistyksen kirjanpidossa on noudatettu kirjanpitolakia ja -asetusta ja etta
tilinavaukset perustuvat vahvistettuun tilinpaatékseen seka etta kirjaukset perustuvat
asianmukaisesti hyvaksyttyihin tositteisiin seka

5. todettava, etta kaikki asianomaiset henkilét ovat allekirjoittaneet tasekirjassa olevan
tilinpaatoksen.

Lisaksi tilintarkastajien on tehtava suorittamastaan tarkastuksesta merkinta tilinpaatdkseen.
27 § Valvontatilintarkastus

Valvontatilintarkastus suoritetaan ennen kuin hallitus hyvaksyy tilinpaatoksen ja toimintakertomuksen
jatettavaksi tilintarkastajien tarkastettavaksi.

28 § Tilintarkastuskertomus

Tilintarkastajien on annettava toimittamastaan tarkastuksesta kertomus hallitukselle viimeistaan kaksi
viikkoa ennen kevatkokousta. Annettavassa kertomuksessa on mainittava tilintarkastajien saama
kasitys yhdistyksen hallinnosta seka tileista ja tiliasemasta. Kertomuksesta tulee kayda selville myo6s
tilintarkastajien kanta tilinpaatéksen vahvistamiseen ja vastuuvapauden mydntamiseen nahden.

Rahastot

29 § Rahastojen perustaminen ja lakkauttaminen

Yhdistyksella voi olla pysyvia rahastoja, joiden perustamisesta tai lakkauttamisesta paattaa
yhdistyksen kokous kahden kolmasosan (2/3) enemmistolla annetuista aanista. Rahastojen

kartuttamisesta paattaa yhdistyksen kokous yhdistyksen tilinpaatoksen vahvistamisen yhteydessa.
Rahastoihin voidaan ottaa siirtoja ja lahjoituksia.

07. Klubitoiminta

30 § Klubitoiminta
Yhdistyksen klubitoiminnasta vastaa kuntamestari.
31 § Klubitoiminnan valvonta

Hallituksella ja taloudesta vastaavilla henkildilla on velvollisuus valvoa klubitoimintaa. Hallituksen
puheenjohtajalla ja taloudesta vastaavilla toimihenkildillad on oikeus suorittaa kassan tarkastus
pistokokein, tutustua tilityksiin, 1ahetyslistoihin ja muihin tositteisiin, tarkistaa tehtyjen sopimusten
oikeellisuus ja yleensa valvoa toiminnan laillisuutta ja oikeellisuutta.
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32 § Klubitoiminnan kannattavuus
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Klubitoiminnan kannattavuutta tarkkaillaan erillisena talousyksikkdna. Klubitoiminnasta aiheutuvat

laskut tarkistaa baarimestari ja hyvaksyy toiminnanjohtaja.
Erindisia maarayksia

33 § Lisaykset ja muutokset

Lisdyksista ja muutoksista téhan taloudenhoidon ohjesdaantodn paattaa yhdistyksen kokous

vksinkertaisella aanten enemmistélla annetuista danista.
34 § Voimaantulo

Tama taloudenhoidon ohjesaantd on hyvaksytty yhdistyksen kokouksessa 15.7.2020.
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